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Regulamin
Korzystania z dziennika elektronicznego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Starej Wsi

§1
Postanowienia ogdlne

- Dziennik elektronicany shuzy do dokumentowania przebiegu nauczania w danym roku

szkolnym.

. Celem regulaminu jest okreflenie zasad i mozliwodei korzvstania z dziennika

elektronicznego przez ueznidw/przedszkolakéw, ich rodzicdw/prawnych opickunow
i pracownikéw Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Starej Wsi w sposib bezpieczny
i zapewniajgcy ochrong danych osobowych.

- W Zespole Szkolno-Preedszkolnym w Starej Wsi dziennik elektroniczny funkejonuje

za posrednictwem strony hitps:/uonetplus.vulcan.net.pl/gminacelestynow.

- Oprogramowanie oraz ushugi z nim zwigzane dostarczane sa preez firme VULCAN sp.

Z 0.0, wspblpracujaca z organem prowadzgeym Zespol.

- £a sprawne dzialanie systemu i ochrone danych osobowyeh umieszczonveh

na serwerach odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika internetowego.

- Pracownicy Zespolu odpowiadaja za preetwarzanie udostepnionveh danyeh zgodnie

Z olrzymanym upowaknieniem..

. Celem  przetwarzania  danych  osobowych  jest  realizacia  obowiazkéw

wynikajgcych z rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia preez publiczne przedszkola, sekoly i placowki dokumentacii przebiegu
nauczania, dziatalnodei wychowawczej i opiekuficze] oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz. U. 2 2014 r. poz. 1170, z 2015r. poz. 1250, z 2016r. poz. 1368 i z 2019,
poz. 1788).

- Administratorem danych osobowych jest Zespdl Szkolno-Przedsekolny w Starej Wi,
- Mozliwosé  edyeji danych ucenia/przedszkolaka maja: administrator dziennika

elektronicznego, dyrektor/'wicedyrekior Zespolu. wyehowawcy klas/grup. nauczyciele
przedmiotu, nauczyciele specjalifci oraz upowagniony przez dvrektora Zespolu
pracownik sekretariatu.

10. W e-dzienniku umieszcea si¢ w szezegolnosei: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne

srodroczne, klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyine koficowe, frekwencie, tematy zajeé
edukacyjnych, terminy sprawdziandw, uwagi uczniéw, zastepstwa, wybrane zadania
domowe.

I1. Przez e-dziennik mogg by¢ udostgpniane komunikaty pomiedzy pracownikami

Zespolu a uezniami/przedszkolakami i ich rodzicami/ prawnymi opiekunami.

12. Zespdl wykorzystuje tylko te moduly skladajace sig na dziennik elekironiczny, kidre

nie $3 sprzeczne z aktualnym prawem oéwistowym | z zapisami Statutdéw Szkoly



i Przedszkola wehodzgeyeh w Sklad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Stare) Wi,
13. Usyvtkownicy e-dziennika: upowanieni pracownicy Zespohi, rodzice/prawni
opickunowie, uczniowie zobowiazani 3 do zapoznania si¢ 2 ponizszym regulaminem
i stosowania zasad funkcjonowania deziennika elektronicznego. Przedszkolaki moga
korzvsta z e-dziennika pod opieka rodzica/prawnego opickuna lub nauceyciela.
14, Dostep do e-dziennika jest bezplamy dla wszysikich uzvtkownikiw.

§2
Konta w dzienniku elektronicznym

. Kazdv uzvtkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego i jest
robowiazany stosowaé si¢ do zasad berpieczensiwa w poslugiwaniu sig loginem
i haslem do systemu.

Loginem kazdego uivtkownika jest podany przez niege adres e-mail, na ktdry
jednorazowo zostaje wyslane zaproszenie pozwalajace na wprowadzenie hasla
i zalogowanie do systemu.

Kazdy uzvikownik driennika elektronicznego odpowiada za tajnosé swojego hasta,
ktdre powinno byé okresowo zmieniane (przynajmnicj co 30 dni).

W przypadku wraty hasta lub podejrzenia. #e zostalo odczyviane/wykradzione
przez osobe nicuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany
hasta,

. Kazdy urvtkownik poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicenego.

. Po zakonczeniu edukacji szkolnej lub z powodu niekorzystania z wychowania
przedszkolnego ey nauki w szkole (np. # powodu zamieszkania z rodzicami/prawnymi
opiekunami w innej migjscowodei, uczeszezania do innego przedszkola/inne szkoly)
konto ucznia/przedszkolaka oraz rodzica/prawnego opickuna zostaje zablokowane
a dostep do danych archiwalnych moina weyskaé tylko w uzasadnionych sytuacjach.

1) Wniosek z wrasadnieniem nalezy zlozy¢ na pismie w sekretariacie Zespolu.
2y Decyzje o udostepnieniu danych wydaje dyrektor Zespolu
Konta pracownikow Zespolu traca wainosé po wygasnigciu umowy o prace.
W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy komt posiadajace
edpowiadajace im uprawnienia:
!} Szkolny Administrator — dosiep do modulu Administrowanie, Zastgpstwa,

2} Dyrektor/ Wicedyrektor — dostep do moduldw Adminisirowanic, Zastgpsiwa.
Dzievnik oraz Sekretarial,

3} Sekretariat - dostgp do modulu Sekrerariar,

4) Nauczyciel - dostep do modulu Dziennik w zakresie wynikajagcym z nadanych
uprawnien.

5} Wychowawcea klasy — dostep do modulu D=iennik w zakresie wynikajaeym #
nadanyech uprawnien.

61 Pedagog/psycholog/logopeda/nauczyciel  wspdlorganizujacy ksztalcenie -
dostep w trybie odczyu do modulu Sekretoriar, dostep do modulu Dziennik
w zakresie wynikajgeym z nadanych uprawnieri.,
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7) RodzicPrawny opiekun - dostep do informacii identyfikujgeyeh jego dziecko,
ocen 7 przedmiotow i zachowania, zadan domowych, frekwencji, termindw
sprawdziandw. uwag,

Wszysey uzytkownicy maja dostep do modulu Wiadomodci, kiory umozliwia
komunikacjg  migdzy  nauczycielami,  uczniami/przedszkolakami i ich
rodzicami/prawnymi opiekunami w zakresie dydakivki | wychowania.

§3

Preckazywanie informacji w dzienniku elektronicznym
Dziennik elcktroniczny jest narzedeiem codzienne) komunikacji preedszkolne]
i szkolnej spolecznodei oraz podstawowa formg preckazywania rodzicom/prawnym
opiekunom i uczniom informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.
W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzy modul
Wiadomasei lub Uwagi.
Odezytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module
Wiadomasei jest rownoznacene z prevjgciem do wiadomosei tresei komunikatu,
co potwierdzone zostaje automatycenie odpowiednig adnotacja systemu, Adnotacie
potwierdzajaca odezytanic wiadomodei w systemie uwaZza si¢ za rownowaina
skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica/prawnego opiekuna lub ucznia.
Modul Wiadomasel moize shuzyé do informowania o nieobecnodei ueznia w szkole,
a takze usprawiedliwiania tej nicobecnodci preez rodzica/prawnego opiekuna.

3. Przekazanie informacji poprzez modul Wiadomaosel nie zastgpuje prawa/obowiazku

skladania oficjalnych podan, wnioskdw, 2gid. opinii lub zaswiadezen preckazywanych
w formie papicrowej (np. w sekretariacie. do nauczycicla-wychowawey),
1} Mozliwos¢ taka dopusecza sie tvlko w sytuacji duzego zaprozenie
epidemicznego.
2) Decyzje podejmuje dyrektor Zespolu zgodnie z aktualnymi wylyeznymi MZ,
GIZ i MEN.
Dziennik elektroniczny nie zastepuje dotychezasowego sposobu komunikowania sie
spodecznodci szkolno-preedszkolnej.
W Zespole w dalszym cigge funkcjonuja dotychezasowe formy komunikacji
2 rodzicami/prawnymi opiekunami:
1) np. podania, wnioski, odwiadezenia skladane w sekretariacie Zespolu,
2} informacje preekazywane w sekretariacie osobiscie. telefonicznie: 22 7897046
lub przesylane w formie elektronicznej na adres spstuw ies @ celestvinon
3) zebrania’wywiaddwki, konsultacje, indywidualne spotkania z nauczycielami.
rozmowy telefoniczne,
4} inne zlokone i rozpatrywane zgodnie z obowiazujacym prawem.
Za pomocy modulu Uwagi przekazuje sie informacje dotyczace zachowania ucznia:
1) wiadomosci odznaczone jako Uwagi, sa automatyeznie dodawane do kartoteki
danego ucznia,
2) odznaczenie przez rodzica prezeczyiane] Uwagi w dzienniku elektronicznym



nie powoduje j¢) usuni¢eia £ sVstemu.

9. Driennik elektromiczny jest obowiazujacym w Szkole i Przedszkolu dokumentem.

1} W zwiazku z powvissym nie wolno wykorzystywac go do celéow innych, niz
wskazane wyvkladnikami prawa oraz usuwaé z niego nicaktywnych ogloszen.
kasowaé przeczytanych wiadomoscei.

2) Odzyvskiwanie  usumigiych  wiadomodci  jest  procesem  mozliwym
ale crasochlonnyim.

10. Archiwizacje dziennika preeprowadza sie po zakonczeniu zajg¢ kazdego roku
szkolnego lub w innych terminach ustalonych przez dyrekiora Zespotu.

§4
Administrator dzicnnika elektronicznego

1. Zapoprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Zespole odpowiedzialny jest
administrator dziennika elektronicznego, wyznaczony przez dyrektora Zespolu.

2. Administrator dziennika elektronicznego:

1} zarzadza damymi Szkoly 1 Preedszkola: jednostki. grupy. klasy, przedszkolaki,
uczniowie, nauczyciele, rodzice/prawni opiekunowie. przedmioty, plan lekgji.
2) usuwa i zaklada nowe konta pracownikdw.
3) wuzgodnieniu z dyrektorem Zespolu prevdziela uprawnienia,
4) zarzadza slownikami dziennika, w tym nauczane przedmioty, frekwencja,
specjalnodei, kategorie uwag. kolumny ocen, pory lekeji, rodzaje dysfunkcji. itd.

3) zapoznaje uzytkownikdw z przepisami i zasadami wrytkowania sytemu oraz swiadczy
podstawowa pomoc w korzystaniu preez  ucenidw/preedszkolakow, nauczycieli
i rodzicow/prawnych  opiekundw z e-dziennika - w koniakeie bezposrednim,
za posrednictwem poczty elektronicenej lub telefonu udziela wyjasnien i krotkich
porad zwigzanych z korzystaniem z oprogramowania,

6) rejestruje i zglasza dyrektorowi Zespolu przypadki niepoprawnego dzialania
OPrOEramowania,

71 niezwlocznie informuje dvrekiora Zespolu i firme VULCAN Sp. Z.o.0. o wszystkich
okolicznodciach majacveh wplyw  na  bezpieczenstwo  preetwarzanych  damych
(w szczegdlnodcei o preyvpadkach utraty hasel dostepu do  oprogramowania
lub podejrzenia. #e zostalo odcevtane’wykradzione przez osobg nieuprawniona.
zidentyfikowanych probach nicautoryzowanego dostepu).

§5
Dyrektor/wicedyrektor Zespolu
1. Jest odpowiedzialny za prawidlowe. zgodne z przepisami prawa uzyvtkowanie driennika
elektronicznego w Lespole:
|} dba o zapewnienie poprawnosci dzialania systemu, poprzez np. zakup spregiu,
materialow, szkolenia pracownikdw itp.
2) kontroluje poprawnosé, svstematycznosé, rzetelnosé wpisdéw  dokonywanych
przez nauczyeieli,



3) generuje odpowiednie statystyki. a nastepnie ich wvnik i analizg przedstawia
na posiedzeniach Rady Pedagogicenej,
4) prowadzi rejestr obserwacji i kontroli,
. Posiada  uprawnienia takie. jak porostali  nauceyciele omz  dodatkowo
administracyjne, a w szczegdlnosei:
I} moze edytowac dane uczniow/przedszkolakiow, przegladaé oceny i frekwencie.
2) ma welad w statysiyki wszystkich uzytkownikow dziennika i statystyki ich logowan,
3) ma dostgp do;
a) wydrukdw i raportow,
by wiadomeosci systemowych,
¢} konfiguraci kont.
d) danych znajdujacych sig w panelu dyrektorskim.

§6
Nawezveicl
1. Nauczyciel jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wpisywanie do dziennika
elektronicznego informacii dotyczacyeh:
1} tematu lekeji (w trakeie zaje¢ lub nicewlocznie po zakonczeniu lekeji),
2} frekwencji na lekcjach (wskazane na poczatku zajed).
3) ocen czastkowych (na biezgco),
4) przewidywanych ocen srodrocznych i rocenyeh (zgodnie # zapisami statutowvmi
1 kalendarzem roku szkolnego).
3) ocen srodrocznych, rocenych i koncowyeh (zgodnic z zapisami statutowymi
I kalendarzem roku szkolnego),

6) uwag (pozvtywnych i negatyvwnych) dotyczacyvch zachowania
przedszkolakéw/uczniow (na biezaco),

7) termindw zaplanowanych prac klasowych i sprawdziandw oraz zakresu materialu jaki
obejmuja (zgodnie z zapisami w Statucie Szkoly),
8) wybranych zadan domowych (w terminie/dniu. na kidry zadanie powinno zostad
wykonane).
2. Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:
I} dba. aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widocene
dla osdb trzecich,
2) kazdorazowo po zakonczeniu pracy ma obowiazek wylogowaé sie z dziennika,
3) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczefstwa danveh, niezwlocznie zawiadamia
o tym fakeie administratora deiennika elekironicznego.
3. Nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzié na swoim koncie
Wiadamaoscei.
4. Nauczyciel na koniee kazdego tygodnia nauki (stacjonamej lub zdalnej) ma obowinzek
sprawdzi¢ | uzupelnié wszystkie braki w dzienniku a Jereli jest to niemodliwe
poinformowad i sytuacji wicedyrektora Zespolu,

3. Nauczyciel ma prawo korzystaé z przygotowanego rozkladu materiaty, ktory moze



dodaé, korzystajac z zakladki Rozkiady materialu,
6. Nauczyeiel stosuje sic do zasad wpisywania do dziennika elektronicznego informacji
dotvezgeyeh tematu lekeji i frekwengcji:

1}

3)

4)

3)

f)

Wopisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zajeé jest
rdwnoenaczne 7 potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadizenia tych zajec,
Jezeli nauczyciel prowadzi zajecia za nicobecna osobg. dokonuje wpisdw
wedlug zasad okreslonych w systemie driennika elektronicznego jako
WEASIEPSTWO ™,

Jereli klasa/grupa mie odbywa zajeé z powodu nieobecnosci nauczyciela
i wychodzi wezedniej do domu lub przyvehodzi na zajecia pozmie), wlasciwego
wpisu dokonuje wicedyrektor Zespolu.

W przypadku. kiedy zajecia odbywaja si¢ na inng) godezinie lub w innym dniu
niz wynika to z planu zaj¢é, nauczyeiel wpisuje temat lekei i frekwencje w dniu
i w eczasie. w jakim faktyveznie odbywa sig lekcja (w temacie umieszeza
adnotacje — np, lekeja preeniesiona 7 lekeji .....).

Jereli zamiast planowej lekeji. klasa'grupa uczestniczy w wyjsciu do Kina,
teatru. muzeum itp. albo bierze udzial w innych zajgciach organizowanych
przez SzkolgPreedszkole,  nauczyciel  wpisuje  temat  lekcji‘zajgd
oraz odnotowuje frekwencje — jereli w taki sposdb realizuje podstawe
programows ¢z preedmiotu; w innym przypadku odnotowuje frekwencie
1 wpisuje nazwe zajed. wybicrajac opeje .inne zajecia’,

W wyjatkowyeh sviuacjach zaplanowanyeh lub uzgodnionych z dyrektorem
Zespolu (np. catodniowa/kilkudniowa wycieczka, rekolekcje, .Swieto Szkoly™,
<Piknik Rodzinny™) nazwe zajec i frekwencie do dziennika elektronicznego
wpisuje wychowawea klasy/grupy preedszkolnej.

7. Jezeli, zamiast planowej lekeji. klasa'grupa przebywa w bibliotece lub na swietlicy.
nauczyeiel bibliotekarz/zaje¢ swictlicowych odnotowuje frekwencje | wpisuje temat
zajed — np. lekeja biblioteczna, zajecia éwietlicowe wedlug takich samych zasad, jakie
okreslone sg dla prowadzenia zajed (w temacie opisuje zaistniaty syluacie).

8. Nauczyciel wpisuje do dziennika elekironicznego informacje dotyczace osiggnigc
WEZTHOW:

1) sumujace oceny biezaee w osobnych kolumnach z odpowiednim opisem.
2y wpisy dedatkowe, kidre nie maja wphywu na oceng klasyfikacying:

a) np - jako nieprzygotowanie do lekeji,

b} bz - jako brak zadania domowego.

¢} ot lub .- - jako oznaczenie czgstkowe aktywnosci,

d) % jako wartos¢ procentows wyniku # testu kompetencji,

§7
Wychowawea klasy/grupy

Dziennik elektroniczny danej klasy/grupy przedszkolnej prowadzi wyznaczony

przez dyvrekiora Zespolu wychowawcea, ktory jest odpowiedzialny za terminowe



(&

i oprawne wprowadzenie danyeh dotyezacyeh:

1) ustawien dziennika, m, in. lista ucznidw, lista przedmiotéw i ich opis. nauczycieli
uczgeych w klasie. przynaleznosé ucniow/przedszkolakow do grup. plan lekeji itd.
(w ciggu pierwszego tygodnia nowego roku szkolncgo lub przyjecia nowego ucznia
do klasy, smiany nauczyciela przedmiotu),

2) kartoteki  ucrnia, m. in. dane osobowe | adresowe ucenia omaz  jego
rodzicdw/prawnych opickunow, telefony, e-maile itd.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami w klasie pierwszej/cowartej/grupie przedszkolnej

JArzylatki-Misie™ lub indywidualnie w syviuacji dolaczenia do Klasy/grupy nowego

przedszkolaka/ucania wychowawea przekazuje podstawowe informacie o tym,

Jak korzystac 2 deiennika elektronicznego.

Wychowawca w dzienniku elektronicznym w zwiazku 2 prevdzieleniem mu

klasy/grupy:

1) analizuje frekwencje ucznidw za poprzedni tvdzien i dokonuje odpowiednich
zmian, w szczegolnosci usprawiedliwien: konsulije powody  dluzszyeh,
evklicznych lub niepokojgeych nieobecnodei (np. nieobecnodci na tym samym
preedmiocie, na tej samej godzinie rano itp. ) z rodzicami/prawnymi opiekunami,

2) na koniee kazdego tygodnia sprawdza wpisy i poprawia ewentualne bledy i pomylki.

3) w uzasadnionych przypadkach ma moaliwodé  edviowania  ocen 2 innych
przedmiotdw w swojej klasie. poza przedmiotem, ktdrego uezy (np. wystawienie
ocen polrocenych za przebywajacego na zwolnieniu lekarskim  nauczvciel
przedmiotu),

dywpisuje przewidywane drddroczne, roczne i koficowe oceny zachowania (zgodnie
z zasadami okreslonymi w Statucie Szkoly).

Siwpisuje srodroczne i roczne i koncowe oceny zachowania (zgodnie z zasadami
okredlonymi w Statucie Szkoly).

6) przed zebraniem z rodzicami drukuje z systemu dziennika elektronicznego
sestawienia ocen. frekwencji oraz potrzebnych statystyk, ktore wykorzystuje
w czasie spotkania z rodzicami/prawnymi opickunami,

7)przed zakonczeniem rocznych zajeé dydakivezno-wychowawczyeh sprawdza
poprawnosé wszystkich wpisow w dzienniku, ze szezepdlnym uwezglednieniem
danych potrzebnych do wyvdruku arkuszy ocen i $wiadectw,

8) wpisuje  wyniki  cgeamindw  Osmoklasisty, egzaminéw  poprawkowvch
i klasvfikacyinych,

9) drukuje arkusze ocen i Swiadectwa, postepujac zgodnie z zasadami prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania.

W przypadku przejécia ucznia do innmej klasy, wychowawca w porozumieniu

# sekretarzem Zespolu wykredla (nie usuwa) ucznia 2z listy, Nowy wychowawca

dopisuje ueznia do swojej klasy.

W przypadku przejscia ucenia do innej szkoly, wszystkie czynnodei z tym zwiazane

wykonuje sekretarz Zespolu w porozumieniu 2 wychowawea.



o)

55
Pedagog/psycholog/logopeda

Pedagog/psycholog/logopeda ma mozliwost:
I} przegladania danvch osobowych, frekwencji oraz ocen ucznidw,

2) wprowadzania danveh wrazliwyeh w tym informacji © uczniu na podstawie

opinii i orzeczeni poradni pychologicano - pedagogiczne] oraz informacji
od rodzicow/prawnych opickunow

3) wpisywania uwag pozytywnych i negatywnych.
4) rejestrowania przeprowadzanyeh zajed.
5) Jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a) dba. aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla
osab trzecich,

by kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takize w sytuacji  naglej, chwilowego
opuszezenia stanowiska) ma obowiazek wylogowad sig 2 dziennika elektronicznego.

¢} W razie zauwaFenin narusrenia bezpieczenstwa. niczwlocznie zawiadamia o tym
fakcie administratora dziennika elektronicznego.

89

Sekretariat

. 7a obsluge konta Sekretariat odpowicdzialny jest sekretarz Zespolu lub pracownicy

upowainieni przez dyrektora Zespolu,
Sekretarz Zespolu wprowadza do systemu i gromadzi dane ucznidw/przedszkolakow,
oraz pracownikow i rodzicow/prawnyeh  opickundw niezbgdne do prowadzenia
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania.
Osoby pracujace w sekretariacie Zespolu sy zobowigzane do bezwzglednego
preestrzegania przepisow zapewniajacych  ochrong  danych  osobowych i dibr
osobistyveh ucznidw i ich rodzicow/prawnych opiekunéw oraz pracownikow Zespolu,
§ 10
Rodzic/opickun prawny

. Szkola/Przedszkole umozliwia rodzicom/prawnym opickunem

ucznidw/ przedszkolakow bezplatny dostep do dziennika elektronicznego.
Rodzic/opiekun prawny ucznia’preedszkolaka ma swoje niezaleine konto w systemie
driennika elektronicznego, zapewniajgee mu podglad postepiw edukacyjnych swojege
dziecka oraz dajace mozliwoéé komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrong dobr osobistveh  innych  ucznidw/przedszkolakéw, ich
rodzicow/prawnych opiekundw oraz nauczyeieli.

. Na poczatku roku szkolnego rodzic wnioskuje o aktywacje konta w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym w Starej Wsi poprzez zgloszenie tego faktu wychowawey klasy
i podanie swojego adresu poczty elekironiczne)

Umozliwienie niczaleznego dostgpu do systemu dla obojga rodzicow/prawnych



opickundw jest uwarunkowane podaniem dwich odrgbnych adresow poczty
elektronicznej.

5. Rodzic odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym Zespolu i nie moze
udostgpniac go innym nieupowaznionym osobom.,

6. Rodzic nie udostepnia dosigpu do swojego konta dziecku, poniewaz istnieje ryzyvko,
#¢nformacje wysylane ze Szkoly/Przedszkola niedwiadomic lub $wiadomie
nie zostang preckazane rodzicowi.

7. Rodzie zobowiazany jest do sprawdzania efektéw nauki i zachowania swojego dziecka
preez;

prezegladanie ocen 1 frekwencii.
1} zapoznawanie si¢ z uwagami dotyczacymi zachowania,
2} systematyczne zaposnawanic sie z informacjami w module Wiadomasci,

§11
Postgpowanie w czasie awarii

I. kazda osoba korzystajaca z dziennika elektronicenego, ktora stwierdsi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie zglasza ten fakt administratorowi  dziennika
clektronicenego lub dyrektorowi Zespolu.

2. W Zadnym wypadku nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usuniecia awarii
ani wzywad do naprawienia osob do tego niewvznaczonych.

3. W sytuacjach awaryjnych nauczyciel, na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach,
ma obowigzek odnotowania tematdw, frekwencji oraz osiagnieé uczniow w sposob
tradycyjny — w formie papierowej a po usunigciu awarii niezwlocznego wprowadzenia
danych do systemu.

4. Obowiazki szkolnego administratora dziennika elekironicznego:

1) bezpodredni kontakt z firma VULCAN i nadzorowanic niezwlocznego dokonania
naprawy w celu przywrocenia prawidlowego dzialania systemu.

2) powiadomienie dyrektora Zespolu oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii
| preewidywanym czasie naprawy,

3) jeshi usterka trwa dhuzej niz jeden dzien, wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim odpowiedniej informacji.

§12
Postanowienia koficowe

I. Zbwory danych nauczycieli, ucenidw i ich rodzicow/prawnveh  opiekunow
54 przetwarzane zgodnie 2 ustawa o ochronie danych osobowych (Lj.: Dz UL 22019 1.
poz. 1781).

2. Wszystkie tworzone dokumenty 1 informacje zapisane na noénikach - powstale
na podstawie danych z dziennika elekironicznego sg przechowywane w sposob
uniemozliwiajaey dostep do nich preez osoby nicupowaznione i zabezpieczone
przed kradzicks.

3. Po wykorzystaniu wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie



danych z drziennika elektronicznego podlegaja zniszczeniu w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanic.
4, Nie umozliwia sic dostepu do deiennika elektronicenego praktykantom/studentom
odbywajgeym w Szkole lub Przedszkolu stax/praktyke.
5. W terminie 10 dni od dnia zakofczenia roku szkolnego. dane zapisane w dzienniku
elekironicznym zapisuje si¢ na informatyveznym nosniku danych, wedlug stanu na dzien
zakonczenia zaje¢ dyvdaktyeanych, w sposob zapewniajacy mozliwosé odeeytania danych
stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania
dziennikdw.
6. Zmiany w Regulaminie wprowadza sie zarzadzeniem dyrekiora Zespohu.



