ZARZADZENIE DYREKTORA
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO w STAREJ WSI
NR 18/2024/2025 z dnia 2 stycznia 2025r.
w sprawie wprowadzenia Procedury przebywania
na terenie Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Starej Wsi 0s6b innych niz przedszkolaki,
uczniowie i pracownicy Zespolu

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy zdnia 14 grudnia 2016r. Prawo osSwiatowe
(Dz. U .z 2024 r. poz. 737, 854, 1562 i 1635) oraz §2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczernistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2020r. poz. 1604) zarzgdza sie,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedur¢ przebywania na terenie Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Starej Wsi osob innych niz przedszkolaki, uczniowie i pracownicy Zespotu.

§ 2. Procedura przebywania na terenie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starej] Wsi 0sob
innych  niz  przedszkolaki,  uczniowie 1  pracownicy  Zespotu  stanowi
zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Starej Wsi
nr 30/2018/2019.
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 18/2024/2025
iR z dnia 2 stycznia 2025t.. w sprawie wprowadzenia Procedury przebywania na terenie Zespohu
. 2= S T U-%08zkolno-Przedszkolnego w Starej Wsi osob innych niz przedszkolaki, uczniowie i pracownicy Zespolu

r
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PROCEDURA PRZEBYWANIA NA TERENIE ZESPOLU
SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W STAREJ WSI OSOB INNYCH
NIZ PRZEDSZKOLAKI, UCZNIOWIE I PRACOWNICY ZESPOLU

§ 1. Monitorowanie przebywania na terenie Zespolu oséb innych niz przedszkolaki,

uczniowie i pracownicy Zespolu.

1.

[§9]

Przebywanie w budynku Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starej Wsi 0s6b innych

niz przedszkolaki, uczniowie i pracownicy Zespohu podlega kontroli.

Osoba wchodzaca do budynku informuje Sekretarza Zespotu o swoim zamiarze wejscia

przez domofon znajdujacy sig¢ przy wejsciu gtéwnym do budynku.

Sekretarz Zespotu decyduje o wpuszezeniu osoby tak, aby nie wpuscié na teren Zespotu

0s0b nieuprawnionych.

Osoby wchodzace do budynku Zespotu sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego

pobytu do ,.Zeszytu wejs¢” znajdujacego sie w sekretariacie Zespohu.

Zabrania si¢ wstepu na teren budynku Zespotu:

1) osobom zajmujacym si¢ handlem,

2) uczniom innych szko6t z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz
z opiekunem.

Zabrania si¢ wprowadzania na teren Zespotu jakichkolwiek zwierzat.

Zespdt Szkolno-Przedszkolny nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo 0sob,

ktérym zabrania sie przebywania na terenie Zespohu.

§ 2. Monitorowanie przebywania oséb wchodzacych i opuszczajacych teren Zespolu
wejsciem glownym.

1.

Wejsciem glownym wchodza do Zespolu przedszkolaki z grup przedszkolnych
szesciolatkow tzw. ,,zerdéwek™ oraz uczniowie klas I-I11.

Rodzice/opiekunowie/osoby upowaznione przez rodzicéw przyprowadzajacy dzieci
na zajecia nie odprowadzajg ich do sal lekeyjnych, nadzorujg wejscie dziecka do szatni,
nie wchodzae do szatni.

Do szatni moga wchodzi¢ rodzice oddziatéw przedszkolnych ,,zerdwek™ oraz uczniéw
klas pierwszych do 30 wrzesnia.

Nadzér nad przebieraniem si¢ dzieci z ,,zeréwek” i klas I-III sprawujg dyzurujacy
nauczyciele 1 pomoce nauczyciela.

Przedsionek przy wejsciu gléwnym do Zespotu jest miejscem oczekiwania
przez rodzicéw/opiekundéw/osoby upowaznione przez rodzicéw na dziecko i odbioru go
z ,,zero6wki”, $wietlicy oraz po skonczonych zajeciach czy w sytuacjach zwolnienia
dziecka z zajed.

Rodzice na spotkanie z wychowawca, nauczycielem przedmiotu lub specjalista
oczekuja w przedsionku przy wejsciu gtéwnym do czasu powiadomienia wychowawcy,
nauczyciela przedmiotu lub specjalisty (zawiadamiaja go o swojej obecnosci



1)
2)

3)

np. telefonicznie lub przez domofon do sekretariatu Zespotu) a nastepnie przechodza
do miejsca spotkania.

Rodzice lub inne osoby oczekujace na spotkanie z dyrektorem/wicedyrektorem Zespotu
lub przybywajace do Sekretariatu Zespotu, po powiadomieniu Sekretarza Zespotu
przez domofon, wpisuja si¢ do ,,Zeszytu wejs¢” znajdujacym si¢ w Sekretariacie.
Wszysey pracownicy Zespolu monitoruja wejscia na teren Zespotu osob innych niz
przedszkolaki, uczniowie i pracownicy Zespotu:

pilnuja, aby rodzice przestrzegali ustalonych procedur;

7 chwila spotkania w budynku lub na placu Zespotu czy na placu zabaw osoby innej niz
uczefi, przedszkolak czy pracownik Zespolu, prosza o podanie celu wizyty
oraz nazwiska osoby, z ktora chee sie spotkaé, nastgpnie powiadamiajg lub prowadza ja
do wlasciwej celowi wizyty osoby;

po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant, odprowadza interesanta
do drzwi Zespotu - jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
o odprowadzenie interesanta do drzwi.

W przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty
lub zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik:

1) natychmiast prosi o wsparcie drugiego pracownika,

2) powiadamia dyrektora/wicedyrektora, a w przypadku ich nieobecnosci pracownika

wykonujacego czynnosci administracyjne w Zespole, ktéry powiadamia Policje.

§ 3. Monitorowanie przebywania oséb wchodzacych i opuszezajacych teren Zespolu
wejSciem od strony przedszkolnej.

L.

Pomoce nauczyciela maja obowigzek monitorowania oséb przyprowadzajgcych
i odbierajacych dzieci z grup przedszkolnych Zespotu.

W godzinach od 7.00 do 8.00 rodzice/opiekunowie/osoby upowaznione przez rodzicow
rozbieraja dziecko w szatni i wprowadzaja dziecko do holu przedszkolnego powierzajac
je pomocy nauczyciela lub nauczycielce petnigeym dyzur w sali zbiorczej ,,Krasnali™.
Rodzice/opiekunowie/osoby upowaznione przez rodzicéw nie wchodzg do sal zajec
i nie przebywaja w budynku Zespotu dtuzej niz to jest konieczne.

W godzinach od 7.00 do 8.00 dzieci przebywajg w sali zbiorczej.

0d godziny 8.00 pracuja juz wszystkie grupy, wowczas dzieci rozchodza si¢ do swoich
sal pod opiekg przydzielonych do grup nauczycieli.

W sytuacji wyjatkowej — poOzniejsze przyprowadzenie dziecka — rodzice
opiekunowie/osoby upowaznione przez rodzicéw zobowigzani sg pozostawi¢ dziecko
w sali ,,Misie”, z ktérej do odpowiedniej grupy zaprowadzi je pomoc nauczyciela.
Odbiér dziecka nastepuje z danej grupy do godziny 15.00.

Od godziny 15.00 do godz.17.00, odbiér dziecka obywa si¢ z sali zbiorczej ,,Krasnale™.

§ 4. Monitorowanie przebywania oséb wchodzgcych i opuszezajgcych teren Zespolu
wejSciem od strony ulicy Fabrycznej 6.

1.

Wejsciem od strony ulicy Fabrycznej 6 (stare wejscie gtéwne) wchodzg na zajgcia
i wychodza po zajeciach uczniowie klas IV-VIIL



. Nadzér nad uczniami przebywajacymi w szatni sprawuja dyzurujacy nauczyciele.

. Nadzér nad przebieraniem si¢ uczniéw wyjezdzajacych na zajecia wychowania
fizycznego na halg sportowa w Celestynowie lub inne na zajecia na podwérku Zespohu
1 po powrocie z tych zajg¢ sprawuja nauczyciele wychowania fizycznego.

. Nadzér nad przebieraniem si¢ w szatni uczniéw wyjezdzajacych/wychodzacych
na wycieczke/spacer sprawuja nauczyciele -opiekunowie wycieczki spaceru.

Wozne maja obowigzek monitorowania wchodzenia i wychodzenia uczniéw
oraz utrzymywania porzadku w szatni.

Osoby inne niz uczniowie klas IV-VIII i pracownicy Zespolu wchodza wejsciem
od strony ulicy Fabrycznej 6 tylko po wczesniejszym uzgodnieniu tego wejscia
z dyrektorem/ wicedyrektorem Zespotu.






